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Unterlagen-Checkliste
Al le fü r die Au fn ah m e erforderl ich en  Nach weise – geordn et n ach  Ru briken . Z u treffen des je Doku m en t m arkieren
u n d den  Ein gan g datieren . Z iel  ist  ein e Objektdoku m en tation , die ein er Du e Di l igen ce stan dh ält .

O B J E K T E I G E N T Ü M E R V E R A N T W O R T L I C H

D O K U M E N T LIE G T   V O R A N G E F O RD E RT E N T F Ä LLT E IN G A N G

A E I G E N T U M  &  G R U N D B U C H

Aktuel ler  Grundbuchausz ug (nicht älter als 3  Monate)

Amtl iche Flurkarte / Lageplan

Ausz ug aus dem Baulastenverz eichnis

Liegenschaftskarte / Bestandsnachweis

B B A U  &  P L A N U N G

Baugenehmigung / Bauschein

Baubeschreibung

Genehmigte Grundrisse, Schnitte, Ansichten

Wohn- und Nutz flächenberechnung

Tei lungserklärung & Auftei lungsplan (bei  WEG)

Abgeschlossenheitsbescheinigung

Denkmalschutz bescheid / -auflagen (fal ls einschlägig)

C T E C H N I K  &  Z U S T A N D

Energieausweis (Bedarf oder Verbrauch)

Nachweise z ur H eiz ungs- und Anlagentechnik / Wartungsprotokol le

Schornsteinfegerbescheinigung

Nachweise durchgeführter Sanierungen / Modernisierungen

Vorhandene Gutachten / Wertermittlungen

Ü bersicht bekannter Mängel
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D E R T R Ä G E  &  M I E T E

Sämtl iche Miet- und Pachtverträge

Aktuel le Mieter- / Mietaufstel lung

Nachweis der Ist-Nettokaltmiete

Betr iebs- und Nebenkostenabrechnungen (2 Jahre)

Ü bersicht der Mietkautionen

E Ö F F E N T L I C H E  L A S T E N  &  K O S T E N

Grundsteuerbescheid

Erschl ießungs- / Anl iegerbeiträge

Altlasten- / Bodenrichtwertauskunft

Gebäudeversicherungspol ice

F W E G  ( F A L L S  Z U T R E F F E N D )

Protokol le der Eigentümerversammlungen (3  Jahre)

Wirtschaftsplan & H ausgeldabrechnung

H öhe der Instandhaltungsrücklage

Verwaltervertrag

G M E D I E N  &  V E R M A R K T U N G

Professionel le Objektfotografie (siehe Fotoauftrag)

Drohnenaufnahmen (fal ls vorhanden und z ulässig)

Video / vi rtuel le Tour

H istorische Pläne / Bestandsunterlagen

Date nraum: Z ugänge  s ind pe rs onalis ie rt und protokollie rt. Date ibe ne nnung e inhe itlich JJJJ-MM-TT_Dokume ntname . Es  s ind aus s chlie ßlich aktue lle  Fas s unge n e inz us te lle n;
e rs e tz te  Dokume nte  wande rn ins  Archiv. Fris t für de n volls tändige n Upload: z e hn We rktage .
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